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Maksatuksen hakeminen ja tuen maksamisen
edellytykset

Maksatuksen hakeminen

Hanketuen maksamista haetaan joko Hyrra-verkkopalvelun kautta. Hyrra verkkopalveluun
kirjautuminen 16ytyy www.mavi.fi -sivujen kautta. Jos tukihakemus on jatetty
paperilomakkeella, voidaan myds maksua hakea paperilomakkeella. Lomakkeen numero on
Lnro 3316. Tulostettava lomake 10ytyy internetista www.suomi.fi osoitteesta. Paperilomake
toimitetaan ensisijaisesti Eteld-Pohjanmaan ELY-keskukseen, PL 156, 60101 Seindjoki tai
vaihtoehtoisesti sen voi toimittaa myo6s Aisaparille, Loppusuora 9, 62200 KAUHAVA, niin
toimitamme hakemuksen eteenpain.

Maksatusta voidaan hakea vain niihin kustannuslajeihin, jotka on hyvaksytty
tukipaatoksessa.

Maksuhakemukseen liitetadn haettuja kustannuksia todentavat dokumentit (padkirjaote,
lasku- ja maksutositteet, tydajan seurannat, palkkatositteet, kilpailutusasiakirjat ja
mahdolliset kustannukset jakoperusteet)

Maksuhakemuksen allekirjoittaa henkild / henkil6t, joilla on ajan tasalla olevan yhdistys- tai
kaupparekisteriotteen mukaisesti allekirjoitusoikeudet.

Tuen maksaja hyvaksyy kustannukset maksettavaksi hakemuksen liitteena toimitetun
aineiston perusteella. On tarkeda, ettd maksuhakemus sisdltda kaikki maksun kannalta
oleelliset tiedot ja etta kustannusten liittyminen hankkeeseen voidaan vaivatta todentaa
maksatuksen yhteydessa.

Maksua haetaan vahintdan kerran vuodessa ja enintadn nelja kertaa vuodessa. Vuoden
madraaika lasketaan tukipaatoksen paivamaarastd. Varmista hakuajat ja paatospaivamaara
hankkeen tukipaatoksesta!

Loppumaksuhakemus tulee olla toimitettuna rahoittajalle viimeistaan neljan kuukauden
kuluttua hankkeen paattymisesta. Poikkeuksena hankkeen toteuttamisen jélkeen tydntekijéille maksettava

lomaraha, lomapalkka tai lomakorvaus, joiden maksua haetaan kuukauden kuluttua siitd, kun se on tydsuhteen
perusteella viimeistaan maksettava.


http://www.mavi.fi/
http://www.suomi.fi/
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Tuen maksamisen edellytykset

Hankkeen tukikelpoisuutta ohjaavat lait, asetukset ja maaraykset, jotka on mainittu
tukipaatoksessa. Tukipadtdoksessa on saatettu asettaa myds erityisehtoja. Tutustu
tukipaatokseen huolellisesti!

Hankkeen tukikelpoiset ja hyvaksyttavat kustannukset:

- kustannusten tulee olla tukipaatoksen kustannusarvion ja rahoitussuunnitelman
mukaisia

- kustannusten tulee olla syntynyt hankkeen toteutumisaikana ja ne kohdistuvat
toteutumisaikaan. Tarkista tukipaatoksesta tarkemmat tiedot siitd, milloin hanke
katsotaan aloitetuksi

- hyvaksyttavat kustannukset ovat tosiasiallisia ja aiheutuneet hankkeen
toteuttamisesta (ei organisaation tavanomaisia kustannuksia)

- kustannusten tulee olla tosiasiallisesti maksettuja

- kustannusten tulee olla lopullisia

- kustannusten tulee olla kohtuullisia

Kustannuksista tulee olla olemassa yksildity menotosite.

Ennakkoa lukuun ottamatta, tuen maksamisen edellytyksena on, etta tukikelpoisen
kustannuksen perusteena oleva hankinta on toteutettu ja siitéd aiheutuva kustannus on
maksettu tuen myontédmista koskevan paatdksen mukaisesti.

Huom. Mikdli on tarve tehda muutoksia hankkeen sisaltdéon tai jatkaa hankkeen
toteutusaikaa niin se on mahdollista. Muutoshakemus toimitetaan Aisaparin toimistolle, jossa
otetaan kantaa sen hyvaksyttavyyteen ja toimitetaan edelleen ELY-keskukselle
muutospaatoksen tekemista varten. Kustannuksia en muutoshakemuksella voi korottaa kuin
ainoastaan erittdin perustelluista syista. Muutoshakemus tulee lahettaa kasiteltavaksi ennen
kuin muutosta on tehty tai hankeaika on paattynyt. Muutoshakemuksen voi tehda joko
vapaamuotoisesti tai liitteena olevalla muutoshakemuslomakkeella.
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Hankkeen kirjanpito seka meno- ja maksutositteet

Kirjanpito
Kirjanpitajalle hankepaatos ja tiedot hankkeen sisalldsta.

Hankkeen menot kirjataan tuensaajan kirjanpitoon. Hankkeen tilitapahtumat erotetaan
tuensaajan normaalista kirjanpidosta omalle kustannuspaikalleen tai omille tileilleen siten,
etta kirjanpidon ja tositteiden tarkastaminen on vaikeuksitta mahdollista.

Kirjanpidon tulee noudattaa kirjanpitolakia (1336/1997).

Jos mahdollista kannattaa tilikartta suunnitella siten, ettd kustannukset voidaan esittaa
samalla tavalla kuin tukipdatoksessa oleva hyvaksytty kustannusarvio.

Maksuhakemuksen liitteena toimitetaan padkirjaote ajalta, jota maksuhakemus koskee.

- myo0s saadut tuet (kuntaraha, EU- ja valtion osuus) seka ulkopuolisen tahon
maksamat yksityiset rahoitusosuudet kirjataan omille tulotileilleen

- jos hakija on alv-velvollinen ja saa vahennysta tai palautusta arvonliséverosta, on
alv:n osuus kirjattava omalle kirjanpitotilille

- jos meno on maksettu kateisella (ei suositella), litetddn maksuhakemukseen
kateiskuitin lisaksi rahan ldhdetta osoittava dokumentti: tiliote tai kirjanpidon
kirjaus. Kustannuksen tulee olla hakijan maksama, jotta se voidaan hyvaksya
hankkeelle.

- hankkeissa, joissa tukea siirretdan toiselle toteuttajalle, koskee kirjanpitovaatimus
kaikkia tuen siirron saajia

- hankkeen talkoot6ita ei kirjata kirjanpitoon. Ne kirjataan erilliselle lomakkeelle Lnro
3322L, joka I6ytyy suomi.fi -sivuilta

Kustannukset on hyva esittda mahdollisimman selkeasti, se vahentaa selvityspyyntdja ja
nopeuttaa maksuhakemuksen kasittelya.

Meno- ja maksutositteet

Maksuhakemuksen liitteena toimitetaan kopiot maksetuista ja kirjanpitoon kirjatuista
menotositteista. Menotositteesta (esim. lasku) tulee selvitd hankinnan sisaltd. Tarvittaessa
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toimitetaan laskun mukana liitteet esim. ldhetysluettelo. Kilpailutetuista hankinnoista
toimitetaan kilpailutusasiakirjat liitteena, mikali niitd ei hakemusvaiheessa ole toimitettu.
Menotositteesta tulee nakya myds, miten se liittyy tuettuun hankkeeseen.

Laskujen tulee olla osoitettuja tuensaajalle.
Menotositteeseen kirjataan kirjanpidon tositenumero ja tilidintitiedot.

Mikali laskusta kuuluu hankkeelle vain osa, toimitetaan laskun liitteena selvitys kustannusten
jakoperusteista.

Jo tilausvaiheessa voi tavarantoimittajaa pyytaa kdyttdmaan hankkeen nimea tai numeroa
asiakirjojen viitteena.

Maksuhakemuksen liitteena toimitetaan kopiot menojen maksutositteista. Maksutositteena
hyvaksytaan esim. tiliote tai verkkopankista tulostettu, arkistotunnuksilla varustettu tosite tai
naditd vastaava esim. kuitti. Maksutositteesta on kaytava ilmi, etta tuensaaja on maksanut
hankkeelle kuuluvan menon maksun saajalle.

Hankkeelle voi halutessaan avata myds oman pankkitilin, josta maksetaan ainoastaan
hankkeen maksuliikennetta.
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Hankinnat ja kustannusten kohtuullisuus seka
kustannusten kohdistaminen

Hankintojen on oltava hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaisia.

Hankkeessa toteutettavat hankinnat ja niiden kilpailutus tulee suunnitella huolella. Hankkeen
toteuttaja vastaa siitd, etta kustannusten kohtuullisuus on selvitetty ja dokumentoitu. Jos
kustannusten kohtuullisuuden selvittdmisesta ei ole dokumentteja, voi se johtaa tuen
menettamiseen hankkeen osalta.

On aivan selvaa, ettd yleenséakin hintoja kysellaan ja vertaillaan seka valitaan paras
vaihtoehto, mutta hankkeessa pitéd muistaa myds dokumentointi!

Hankinnat, jotka eivat kuulu julkisen hankintalain piiriin

Kun hankinnan hinta on yli 2.500 €, mutta alle 60.000 € (Huom. hankitalain muutos 1.1.2017
ennen sitd ylaraja oli 30.000 € *), maksuhakemukseen liitetdan selvitys hankinnan
tavanomaisesta hintatasosta

*) tarkista Aisaparilta, kumpaa rajaa sinun hankkeessasi noudatetaan

Tavanomainen hintataso voidaan todentaa hankkimalla vahintaédn kolme vertailukelpoista
tarjousta, jonka perusteella kustannusten kohtuullisuus on todennettavissa. Hintavertailuja
on mahdollista tehd& my6s esim. internetin kautta ja tulostaa hintatiedot maksuhakemuksen
liitteeksi.

Maksuhakemukseen liitetaan:

- selvitys kustannusten kohtuullisuudesta esim.
o tarjouspyynto ja saadut tarjoukset
o muistio hintatason selvityksesta
- valintaperusteet: milla perusteella kyseiseen palvelun- tai tavarantoimittajaan on
paadytty

Hintatason selvityksen voi todentaa esim. liitteena olevalla hintatasonselvitys -lomakkeella
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Julkisen hankintalain piiriin kuuluvat hankinnat

Hankintalakia sovelletaan 60.000 € ja sen ylimeneviin tavara- ja palveluhankintoihin (Huom.
lakimuutos 1.1.2017 alkaen, aiemmin raja oli 30.000 € tarkista Aisaparilta kumpi raja koskee
sinun hankettasi)

Kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat on ilmoitettava tyo- ja elinkeinoministerion
yllapitamassa sahkoisessa HILMA-palvelussa, www.hankintailmoitukset.fi.

EU-kynnysarvot 10ytyvat hankintalaista. lImoitusmenettely poikkeaa kansallisen kynnysarvon
ylittavien hankintojen ilmoittamismenettelysta.

Maksuhakemukseen liitetaan

- tarjouspyynt6

- tarjousten avauspoytakirja
- tarjousten vertailut

- hankintapaatos

- hankintasopimus

- kopio HILMA-ilmoituksesta

Kustannusten kohdistaminen

Hankkeen kustannukseksi voidaan hyvaksya sellainen osuus hakijan toiminnan
kustannuksista, joka tosiasiallisesti aiheutuu hankkeen toteuttamisesta. Kustannukset tulee
kohdistaa hankkeelle perustelluilla, oikeudenmukaisella ja tasapuolisella tavalla.

Kaikki kustannukset (esim. puhelin-, kopio-, atk- toimistotarvikekulut ym.) pitda pystya
todentamaan ja niista tulee esittaa tositteet tuen maksamisvaiheessa. Huom. mikali
kehittdmishankkeessa on kaytossa Flat Rate 24 % tai Flat Rate 15 %, katetaan ndméa
yleiskustannukset Flat Rate osuudella. Liitteena ohjeet Flat Rate:sta.

Jos maksuhakemuksella esitetyt kustannukset jakaantuvat seké hankkeelle etta tuen saajan
omaan toimintaan, on maksuhakemuksen liitteeksi toimitettava selvitys kustannusten
jakamisesta. Jakoperuste voidaan kirjata myos kyseiseen tositteeseen. Jakoperusteissa on
hyva pyrkié selkeyteen ja yksinkertaisuuteen.


http://www.hankintailmoitukset.fi/
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Hyvaksyttavat kustannukset

Palkat

Hankehenkiltsto
Ainoastaan hankehenkildstdon palkat ovat hankkeelle tukikelpoisia.

Yli vuoden kestavat tydsuhteet on laitettava julkiseen hakuun, ellei tyéntekija ole hakijan
vakinainen tyontekija toistaiseksi voimassa olevassa tydsuhteessa tukea haettaessa.
Maksuhakemukseen liitetaan kopio hakuilmoituksesta.

Tybajan seuranta
Lomake 3321L I6ytyy www.suomi.fi -sivulta

Tuntikirjanpito vaaditaan seka koko- etta osa-aikaisilta hankkeen tydntekijoiltéd. Hankkeen
kustannukseksi voidaan kohdistaa vain hankkeen toteutuksen ajalta syntyneet
lomakustannukset kuten lomapalkka ja lomaraha.

Palkkakustannukset

Tukikelpoisia kustannuksia ovat hankkeeseen palkattujen tydntekijdiden kohtuulliset
palkkakustannukset, mukaan lukien lomaraha, -palkka ja -korvaus, jotka ovat syntyneet
hankkeen toteutusajalta ja jotka ovat todennettavissa kirjanpidosta.

Myds palkkojen lakisaateiset henkildstdsivukulut ovat tukikelpoisia.

Palkan, lomarahan ja loma-ajanpalkan tulee olla tosiasiallisesti palkansaajalle maksettu ja
hankkeen kirjanpitoon kirjattu. Lomapalkkavarauksia ei hyvaksyta maksatuksissa.

Palkkiot

Tyypillisia palkkioita ovat ohjausryhman jasenille maksettavat korvaukset
ohjausryhmatydskentelysta tai ulkopuoliselle asiantuntijalle maksettava palkkio. Palkkioiden
tulee olla hyvéksytyn hankesuunnitelman mukaisia ja kohtuullisia.

Maksuhakemukseen sisaltyvistd palkkiokustannuksista esitetdan kopio sopimuksen tai muun
asiakirjan kohdasta, jonka mukaan palkkio maksetaan.

Kokouspalkkioita ei makseta virkamiehen viranhoitoon liittyvista tehtavista.


http://www.suomi.fi/
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Vuokrat

Hankkeelle tukikelpoisia ovat hankkeen kaytto6dn vuokrattujen toimitilojen seka tarvittavien
kokous- ja koulutustilojen vuokrauskulut.

Hankkeelle voidaan kohdistaa hanketydntekijoiden kaytdssa olevien tietokoneiden
leasingsopimusten kustannukset, mikali kone ei sopimusehtojen mukaan siirry hakijan
omistukseen. Tukea ei mydnneta korkoihin ja muihin rahoituksesta aiheutuviin kuluihin.

Ostopalvelut

Ostopalvelut ovat ulkopuolisilta asiantuntijoilta ostettuja palveluita esim. konsultti- ja
koulutuspalvelut tai ulkopuoliselta hankittu kirjanpito- ja palkanlaskenta. Ostopalveluissa
huomioitava kustannusten kohtuullisuus ja tarvittaessa tehtava hintatason selvitys.

Matkakulut

Tukikelpoisia ovat hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaiset matka- ja majoituskustannukset
seka paivarahat, seka koti- ettéd ulkomaanmatkat.

Matkustamisen kustannukset hyvaksytaan hankkeelle valtion matkustussaannén mukaisesti.
Maksuhakemukseen liitetdan hankkeen toteuttajan hyvaksyma matkalasku, josta ilmenee:

- matkan tarkoitus

matka-aika

kaikki matkaan liittyvat kustannukset
- péaivarahan perusteet

Matkalaskulomake Lnro ssss, liitteenéa.

Kustannusten kohtuullisuuden vaatimus koskee myods matkakustannuksia, muista
tarvittaessa kilpailuttaa ja toimittaa dokumentit maksuhakemuksen liitteena.

Huom. mikali kaytossa Flat Rate 24 %, hankehenkiloston matkakustannukset katetaan
sielta.
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Muut kulut (Muut valittomat kustannukset)

Huom. Flat Rate 24 % ja Flat Rate 15 %

Tiedotuskustannukset

Tiedotusmateriaalissa tulee kiyttda EU-lippua ja maaseuturahaston tunnuslausetta: ”"Euroopan
maaseudun kehittdmisen maatalousrahasto: Eurooppa investoi maaseutualueisiin”. Koska
hankkeen rahoitus on saatu Aisaparilta, tulee kdyttdda myds EU:n Leader—logoa. Tunnukset ja

viestintdohjeet 16ytyvat www.maaseutu.fi —kuvapakkista: http://maaseutu.kuvat.fi/ Myés

Aisaparin logo olisi mukava saada nakyviin, kertomaan paikallisesta rahoituksesta.

Liitteend Aisaparin tiedotusohje hankkeille. Tiedotusasioissa olkaa yhteydessd Péaivi Kultalahteen,

puh. 0400 239 359, paivi.kultalahti(at)aisapari.net.

Tiedotusmateriaali tarkoittaa esimerkiksi nettisivuja, esitteitd, PR—materiaalia, lehti—ilmoituksia ja

muuta vastaavaa materiaalia.

Toimitamme kaikille Aisaparin rahoituskehyksestd myénteisen pdatoksen saaneille hankkeille myés
EU-tukea esittelevdn A3—kokoisen julisteen. Julisteen esille laittaminen on pakollista hankkeille,
joissa tuen kokonaismaari ylittaa 50.000 €, mutta toivomme myé6s pienempien hankkeiden

laittavan julisteen esille, ndkyville paikalle esim. rakennuksen sisdantuloalueelle.
Maksuhakemuksen liitteen toimitetaan (sdhksisessa hakemuksessa skannattuna):

- kopio lehti—-ilmoituksesta tai muusta ilmoituksesta
- tuloste tuetuista www—sivuista vahintdankin kotisivun osalta

- mallikappaleet tuotetuista materiaaleista esim. esitteet, kdyntikortit ja julkaisut
Puhelu- ja tietoliikennekustannukset

Tukikelpoisia ovat hankehenkilostén tietoliikenne— ja puhelukustannukset, jotka eivat sisélla
yksityispuheluita. Jos puhelinta kdytetddn my6és muuhun kuin tuetun hankkeen toimintaan, on
kulut eriteltdva esim. puhelinlaskun erittelylld. Selkein vaihtoehto on, ettd hankkeella olisi oma

puhelin ja liittyma. Tietoliikennekustannukset kohdistetaan hankkeelle tehdyn tydajan mukaisesti.

Tybdnantajan tydntekijédlle maksama puhelimen kayttokorvaus ei ole hankkeelle tukikelpoinen

kustannus, koska puhelukustannusten syntymistd hanketydsti ei voida todentaa.


http://www.maaseutu.fi/
http://maaseutu.kuvat.fi/
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Kopiointi— ja muut toimistokustannukset

Kustannusten tulee aiheutua tosiasiallisesti hankkeen toiminnasta ja niiden aiheutuminen tulee
todentaa. Minkaéanlaiset arviot esim. kopioméaéarista ja postikuorien kdytésta eivat kelpaa

jakoperusteeksi, vaikka kuinka kohtuullisia olisivatkin.

Kopiokoneessa kannattaa kayttda koodia, jotta kopioiden maéara tiedetdan tai pystytidan laskemaan
hankkeelle kuuluva osuus kustannuksista. Mikili koodi ei ole mahdollinen voi kdyttda
kopiointipaivakirjaa. Kopiointikustannus voidaan mé&éaritelld laskelmalla todelliset kustannukset
esimerkiksi kopiokoneen leasing—, vérikasetti—, kopiopaperi— ja huoltolaskut ja jakaa tama

kustannus kopiomaarilla. Kustannusten jakoperuste avataan kopiokuluja maksuun esitettéessa.

Hankkeen kayttoon tarvittavat toimistotarvikkeet, postimerkit jne. on selkeintéd hankkia erikseen
siten, ettd ne laskutetaan omalla hankkeelle kohdistetulla laskulla. Jos hanke ottaa tarvikkeita
kayttoonsé yleisestd varastaosta, tulee hankkeen kaytostd pitda kirjaa. Kdyton seuranta littetdan

mukaan maksuhakemukseen kuten myds tositteet tarvikkeiden hankinnasta.

Pienhankinnat

Tukikelpoisia ovat hankkeen toteuttamisen kannalta tarpeelliset ja kohtuulliset hyviksytyn
hankesuunnitelman mukaiset pienhankinnat. Jos hankkeen toteuttamisen aikana havaitaan tarve
jollekin hankkeen toteuttamisen kannalta olennaiselle pienhankinnalle, jota ei ole huomioitu

hankesuunnitelmassa, on hankinnasta hyva keskustella ensin Aisaparin viaen kanssa.

Tyypillinen pienhankinta on hanketyontekijan kdyttoon hankittu puhelin silloin, kun hakijataholla ei
ole tarjota puhelinta tyontekijalle. Jossakin pienissid hankkeissa voi olla jarkevda hankkia hankkeen

puheluita varten erillinen pre paid-liittyma.

Tietokoneen kustannukset kohdistetaan hankkeelle pddsaantsisesti leasingkustannuksina.
Perustelluista syistd voidaan jossakin tapauksissa my6s ostaa tietokone hanketydntekijan
kayttoon. Silloin tietokoneen hankintakustannukset kohdistetaan hankkeelle tietokoneen kayttoidn

perusteella tehtdvian laskelman mukaisesti.
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Hankkeen jérjestamét koulutukset

Hankkeen jarjestamistd koulutuksista maksamishakemuksen liitteen3 esitetddn jaljennds
koulutustilaisuuden osanottajaluettelosta (osanottajan nimi, organisaatio tai kotikunta ja

allekirjoitus) seka jiljennos koulutustilaisuuden ohjelmasta.
Tarjoilukustannukset

Hyvaksyttdviad ovat hyviaksytyn hankesuunnitelman mukaiset kokous—, koulutus— ja

tiedotustilaisuuksien pienimuotoiset tarjoilukustannukset (Izhtskohtaisesti kahvitarjoilu)
Tarjoilu on mahdollista mys vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehdyissa talkoissa.
Maksuhakemukseen liitetdan laskun ja maksutositteen lisdksi:

- kokouksen esityslista ja osallistujaluettelo tai

- muut dokumentit, joista voidaan todentaa tilaisuuden aihe ja osallistujat
Viemiset ja muistamiset
Pienimuotoiset viemiset ja muistamiset ovat hyvaksyttavid kansainvilisissd hankkeissa.
Vastikkeeton tyo

Vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehty tyo eli talkoot voidaan hyviksyd hankkeen kustannuksiksi
yleishyddyllisessd kehittdmishankkeessa. Tami ei koske yhteistybhankkeita eika koulutus— ja

tiedonvilitystoimenpiteita.

Talkootydn pitdd olla konkreettisesti hanketta eteenpiin vievas tyotd ja sen tekijéan tulee olla
viahintdan 15—vuotias. Talkootydn arvo on 15 €/tunti tyontekijas kohti. Jos talkootys tehdisn
traktorilla tai muulla vastaavalla tyskoneella, on tyskoneen kiyttamisen arvo lisdksi 30 €/tunti
koneen kdyttétunnilta. Toteutuneet tydt raportoidaan maksuhakemuksen yhteydesss, lomake

3322L, I6ytyy www.suomi.fi —sivustolta ja myds tdman oppaan liitteista.
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Rahoitus, maksupaatos, tarkastukset

Hankkeen rahoitusosuuksien tulee toteutua hyvaksytyn rahoitussuunnitelman mukaisesti.
Jos esim. yksityisen rahoituksen osuudeksi on maaritelty 10 % kokonaiskustannuksista, on
tama maara yksityista rahoitusta toteuduttava hankkeen toteutusaikana.

Jos yksityinen rahoitus toteutuu vain osittain, maksetaan julkista rahoitusta (EU, valtio,
kunta) samassa suhteessa.

Hankepaatoksen rahoitussuhteet ylittava yksityinen rahoitus puolestaan kasitellaan
hankkeen tulona (hankkeissa, joissa kustannusarvio yli 50.000 €) ja ylimaarainen
kuntarahoitus tai muu julkinen rahoitus vahentdd maksettavaa avustusta.

Hankepaatoksen ylittava hyvaksytty vastikkeeton tyo hyvaksytdaédn hankkeelle enintaan
tukipaatoksen mukaisesti eikéa ylitys vaikuta muihin rahoitussuhteisiin.

Jos hankkeenkokonaisrahoitukseen tai rahoitusosuuksiin tulee olennaisia muutoksia, on
niista ilmoitettava valittomasti Aisaparille. On mahdollista, ettd muutosten vuoksi joudutaan
tekemaan rahoitusta koskeva muutos.

EU- ja valtio-osuus

EU:n ja valtion rahoitus maksetaan hankkeen toteuttajalle syntyneiden kustannusten
perusteella jalkikateen. Taman vuoksi hankkeen toteutusaikainen rahoitus ns.
vdliaikaisrahoitus tulee olla jarjestetty. Tasta voi neuvotella esim. oman kunnan kanssa.

Kuntaraha Aisaparilta

Kuntarahaksi luetaan Aisaparin hankkeelle maksama kuntarahaosuus.

Muu julkinen rahoitus

Muuta julkista rahoitusta on esim. kunnan suoraan hankkeelle maksama rahoitus, kunnan

toteuttamassa hankkeessa kunnan hankkeeseen kohdistamaa rahaa ja muilta
julkisyhteiséilta esim. seurakunnalta saatu rahoitus.

Julkisyhteisolta saadusta julkisesta rahoituksesta toimitetaan maksuhakemuksen liitteeksi:
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- paakirja
- jaljenndkset rahoitustapahtuman osoittavista tositteista

Yksityinen rahoitus

Yksityinen rahoitus on luonnollisen henkilon, yksityisoikeudellisen yhteison, saétion tai
yhdistyksen rahoitusta. Hankkeen yksityisena rahoituksen hyvaksytaan rahallinen osuus tai
vastikkeeton tyd.

Rahallisella osuudella voidaan korvata vastikkeetonta ty6ta, mikali vastikkeeton tyd ei
toteudu suunnitellusti. Rahallista osuutta, ei voi korvat vastikkeettomalla tyoll&.

Yksityinen rahoitus, rahallinen osuus

Yksityinen rahoitus voi olla tuensaajan itsensa kohdistamaa rahaa tai se voi olla
yhteistybkumppaneilta tulevaa rahaa. Yksityista rahallista osuutta voidaan kerétd myos
tapahtumien osallistumismaksuina. Julkisyhteis6jen rahoitusta ei voida laskea mukaan
hankkeen yksityiseen rahoitukseen.

Yksityinen rahoitus, vastikkeeton tyo

Vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehty tyd eli talkoot voidaan hyvaksya tukipaatdoksen mukaan
hankkeen yksityiseksi rahoitukseksi kehittdmishankkeessa (ei yhteistythankkeessa eika
koulutus- ja tiedonvélityshankkeessa). Talkootydn tulee olla konkreettisesti hanketta
eteenpain vievaa tyota.

Talkooty6lomake L3322L, www.suomi.fi -sivustolta

Talkootyon arvo:

- tavanomainen ty6 15 euroa / tunti
- jos talkooty6ta tehdaan traktorilla tai muulla vastaavalla tydkoneelle, tydkoneen
kayttamisesta lisaksi 30 euroa koneen kayttétunnilta

- talkootydn tekijan tulee olla vahintdan 15 vuotias

Huom. maksuhakemuksessa vastikkeettoman tydn tulee nakya sekéa kustannus- ettéa
rahoituspuolella.


http://www.suomi.fi/

Sivu 15

Rahoitus, maksupaatos, tarkastukset

Vastikkeetonta ty6ta ei merkita kirjanpitoon.

Hankkeen tulot

Hankkeella voi olla myds tuloja, jotka eivat kuulu hankkeen yksityiseen rahoitukseen.
Hankkeen tuloja ovat:
- hankkeen toteuttamiseksi hankittujen tavaroiden tai palveluiden myynnista saadut
tulot
- hankkeen tuotosten myynnista saadut tulot
- hankkeen hyodykkeista saadut kayttokorvaukset
- toimitiloista saadut kayttokorvaukset

Huom. poikkeus, mikali hankkeen kustannusarvio alle 50.000 €.

Hankkeen tulot vdhennetddn maksukauden aikana syntyneista hyvaksyttavista
kustannuksista ja siten ne vahentavat myods hankkeelle maksettavaa tukea. Huomioon
otetaan tulot, jotka maksetaan tuensaajalle hankkeen toteuttamisaikana.

Ennakko

Vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehty tyo eli talkoot voidaan hyvéksya tukipdatoksen mukaan
hankkeen yksityiseksi rahoitukseksi kehittdmishankkeessa (ei yhteistythankkeessa eika
koulutus- ja tiedonvalityshankkeessa). Talkootydn tulee olla konkreettisesti hanketta
eteenpain vievaa tyota.

Tukea voidaan maksaa ennakkona yksityisoikeudellisille yhteisdille, jos

- hakijalla ei ole merkittavia omia tuloja
- vaara hankkeen toteutumatta jaAdmiseen on vahainen

- ennakon maksaminen ei vaikeuta tuen kayton tarkoituksenmukaista valvontaa.

Tukipaatoksessa mainitaan, onko hakijalla oikeus hakea ennakkoa. Ennakon maara on max
20 % myonnetyn tuen (EU & valtio) enimmaismaarasta, kuitenkin enintdadn 100.000 €. Tukea
voidaan maksaa ennakkona vain kerran ja sen maksamiseksi voidaan edellyttda vakuuden
asettamista.

Ennakkoa kuitataan 30 % jokaisesta maksuerasta siihen saakka, kunnes ennakko on
kokonaisuudessaan kuitattu. Ennakko luetaan yhdeksi maksueraksi.
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Maksupadatos

Tukea maksetaan tukiprosentin mukainen osuus maksuhakemuksen toteutuneista
kustannuksista. Maksupaatds tehdaan maksuhakemuksessa esitetyn aineiston perusteella.

Muutoksenhaku

Maksupaatoksesta voi valittaa Hameenlinnan hallinto-oikeuteen. Valitus on tehtava 30
paivan kuluessa tiedoksisaantipaivasta. Valitusosoitus on maksupaatoksen liitteena.

Tarkastukset

MMM, Maaseutuvirasto ja ELY-keskus ja todentamisviranomaiset voivat suorittaa tuen
myoéntamiseen, maksamiseen ja kayttoon liittyvien edellytysten ja ehtojen noudattamisen
valvomiseksi tuen saajiin kohdistuvia tarkastuksia. Naiden lisdksi myds EU:n toimielin voi
suorittaa tarkastuksia.

Tarkastuksen suorittamista varten tarkastajalla on oikeus paasté tuen kayton kannalta
merkityksellisiin toimitiloihin, paikkoihin ja tarkastaa néita seka tuen saajan olosuhteita,
tietojarjestelmia ja asiakirjoja.
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Hankkeen aineiston sailyttaminen ja tukikelvottomat
kustannukset

Hankkeen aineiston sailyttaminen

Hankkeen asiakirjojen sailytysvelvollisuus on tuen saajalla. Kirjanpitoon liittyva aineistoja
sailytettdva vahintadn 3 vuotta siitd, kun Euroopan komissio suorittaa ohjelman viimeisen
yhteisén rahoitusosuuden maksun.

Tukikelvottomat kustannukset

Tukea maksetaan enintadn tukitasoa ja myonnetyn tuen maaraa vastaava osuus
maksuhakemukseen sisaltyvista hyvaksyttavista kustannuksista.

Jos maksuhakemukseen sisaltyy tukikelvottomia kustannuksia yli 10 % seuraa siita
vahennys. Vahennys tarkoittaa sitd, etta tukikelpoisista kustannuksista vahennetaan
tukikelvottomien kustannusten maara toiseen kertaan.

Tuen palauttaminen ja takaisinperinta

Mikali tuen saaja huomaa, ettad tukea on maksettu virheellisesti, liikaa tai perusteetta,
iimoitetaan siitd valittémasti Aisaparille tai suoraan ELY-keskukseen.

ELY-keskus on velvollinen keskeyttdmdan tuen maksamisen tai perimaan tuen saajalta
takaisin virheellisesti tai perusteetta sille maksamansa tuen.

Kustannukset, joille ei myonneta tukea

Vain hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaiset ja kustannusarvion mukaiset kustannukset
voivat olla tukikelpoisia.

Hankepaatoksesta 16ytyy esimerkinomainen lista kustannuksista, jotka eivat ole
tukikelpoisia. Mikali jonkin kustannuksen tukikelpoisuus mietityttaa ota yhteytta Aisapariin,
niin mietitadn yhdessa.
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Liitteet, lomakkeet, linkit

No wu kW=

Muutoshakemus

TyoOpaivakirja

Talkootydpaivakirja

Aisaparin tiedotusohje

Loppuraportti (muista paljon kuvia hankkeen eri vaiheista)
Maksuhakemuksen liitteet

Maksuhakemuksen liitteet (tarkastuslista)
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